
zaflądzenie Nr 72812017
Wójta Gminy Kołacżkowo
z dnia 23lutego 2017 roku

W sprawie: szczególnych żasad (polityki) rachunkowości dla prowadzenia Wyodrębnionei
ewidencii księgowej dla żadania pn,: ,,Nie iesteśmy sami - czlowiek dla człowieka'',
realizowanego ze środkóW pochodzących ze źródeł zagraniczny.h.

Na podstawie art, 10 u§tawy ż dnia 29 Września z 1994 roku o rachunkowości
( Dz. U. z 2076 r., poz, 7047) oraz Rozporządżenia Ministra FinansóW z dnia 05 lipca

2010 W sprawje sżcże8ólnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu
państwa , budźetóW jednostek samorządu terytorialnego , jednostek budżetowych,

samorządowych żakładóW budźetowych, państwowych fundu§ży celowych ofaz
państwowych jednost€k budżetowych mających siedzibę poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz,|J. z 2073 loku , poz.289) zarządzam co następuje:

§1

Wprowadzam zasady rachunkowości iplan kont dla zadania realizowane8o ze środkóW
pochodzących ze źródeł zagranicznych.

Dla realiżowanego projektu stosuje się zasady rachunkowości zawańe W zarządzeniu

Nr 1,39/2010 Wójta Gminy Kołaczkowo z dnia 28 grudnia 2o1o r, W sprawie dokumentacji
przyjętych zasad rachunkowości W Urzędzie Gminy Kołaczkowo, zaktualizowanym

Zarządzeniem W 5a/2o72 Wójta Gminy Kołaczkowo z dnia 30 lipca 2012 r. W sprawie

aktualizacji dokumentacji przyjętych zasad rachunkowości W Urzędzie Gminy Kołaczkowo,

zalządzeniem M 17/2072 z dnia 11 grudnia 2012 r, W sprawie aktualiżacji dokumentacji
przyjętych zasad rachunkowości W Urzędzie Gminy Kołaczkowo oraz zarządzeniem

Nr 7/20!5 z dnia ! 26 stycznia 2075 f. w sprawie Wprowadżenia zmian

W dokumentacji przyjętych zasad rachunkowościW Urzędzie Gminy Kolaczkowo oraz stosuje

się zasady żawarte W niniejszym żarządzeniu,

§2

szcze8ólne zasady rachunkowości i plan kont obowiązujący przy realizacji projektu

,,Nie iesteśmy sami - czlowiek dla człowieka'' współfinansowanego ze środków
Unii Europejskiej - Europejskiego FundusżU społeczne8o, realizowanego W ramach

Wielkopolskiego Re8ionalne8o Programu operacyjnego na lata 2o74-2o2o, oś Priorytetowa

Nr 7, Wlączenie społeczne , dzialanie 7.2 Usłu8i społecżne i zdrowotne, Poddzialanie 7.2.1

U5łu8i społeczne- projekty pozakonkursowe realizowane przez jednostki samorządu



terytorialnego i ich jednostki organizacyjne określa zatącznik Nr 1 do niniejszego

żarżądzenia.

§3

Wykonanie żarządzenia powlerza 5ię skarbnikowi Gminy.

§4

zarządzenie Wchodzi W życie z dniem podjęcia.

, WóJT
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Załącżnik Nr 1
do zarządzenia Nr !28/2077
Wójta Gminy Kołaczkowo
ż dnia 23lutego 2017 r.

szcżególne żasady rachunkowości iplan kont obowiązujący przy realizacji projektu

,,Nie jesteśmy sami - człowiek dla człowieka'' Wspólfinansowanego że środkóW Unii

Europejskiej W ramach Europejskiego Fundusżu społecżnego realizowane8o W ramach

Wielkopolskie8o Re8ionalnego Pro8ramu operacyjnego na lata 201+2o2o oś Priorytetowa 7

Włącżenie społeczne, działanie 7,2 Uslugi społeczne izdrowotne, Poddziałanie 7.2.1 Usłu8i

spoleczne- projekty pozakonkursowe realiżowane przez jednostki samorżądu terytorialnego

i ich jednostki or8anizacyjne.

Dotacja przyznana na żecż Gminy Kołaczkowo zgodnie ż umową o partnerstwie

RPWP.07.02.01-30-0010,/15. Jednostką reaIizującą zadanie jest Gminny ośrodek Pomocy

społecznej W Kołaczkowie (umowa pańnerckaNr I/7.2l2o77 z dnia 10 stycznia 2017 r.),

o8ólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych

1) Księgi rachunkowe prowadzone 5ą W siedzibie Urzędu Gminy Kołaczkowo, Plac

Reymonta 3 oraz W siedzibie Gminnego ośrodka Pomocy społecznej W Kotaczkowie,

Plac Reymonta 3.

2) Rokiem obrotowym jest okres roku budżetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do

318rudnia.

3) okres sprawozdawczy jest to okres, Za który sporządza się sprawozdanie finansowe

W trybie przewidzianym ustawą lub inne sprawozdania sporządzane na podstawie ksią8

rachunkowych,

4) okresami sprawozdawczymi są poszczególne miesiące W roku obrotowym, W którym

sporządza się sprawożdania budźetowe: miesięczne, kwańalne, półroczne, roczne.

5) Księ8i rachunkowe zamyka się na dżień kończący rok obrotowy.

6) Księ8i rachunkowe (W tym zapjsy księ8owe dotyczące zadania) prowadzone są przy użyciu

komputera. Zbiory danych tworzących księgi rachunkowe 5ą tworzone iobstugiwane przez

program opracowany przez firmę RADlX z Gdańska.

7) Wydruki komputerowe są trwale oznaczone nazwą jednostki, zawierającą nazwę danego

rodzaj!i księgi rachunkowej, oznaczenie roku obrotowe8o iokre§u sprawozdawcze8o. strony
ksiąg są ponumerowane i zawierają datę sporządzenia.

8) Księgi rachunkowe, tj. dziennik obrotóW, żestawienie obrotóW i 5ald kont syntetycżnych,

zestawienie obrotóW i sald kont analitycznych, obroty na kla5ńkacjach dochodóW, obroty na

klasyfikacjach WydatkóW, drukowane są na koniec każde8o okresu sprawozdawczego,



obieg dokumentóW żewnętrznych i WeWnęt.żnych,

Dokumenty zewnętrzne Wpływające do Urzędu Gminy za pośrednictwem

sekretariatu i dotyczące realizowanego projektu Wpływają po dokonanej dekretacji przez

Wójta lub sekretarza Gminy do Gminnego ośrodka Pomocy społecżnej W Kotaczkowie.

zasady kontroli w§tępnei, bieżącei i następnej

Pracownicy odpowiedzialni za dokonywanie WydatkóW zobowiążani są do systematycżnej

kontroli realiżowanych zadań i WydatkóW z nimi związanych objętych projektem. Kontrola
prowadżona Winna być pod kątem zabezpieczenia interesu Gminy, zasad legalności,

celowości i go§podarności.

W kaźdym przypadku , gdy zagrożony jest interes Gminy, a Wydatek jest niecelowy bądź
posiada znamiona niegospodarności lub ma być dokonany ż pominięciem zasad le8alności,
pracownik odpowiedzialny za ten Wydatek niezwlocznie zawiadamia o tym przełożonych,

Dopiero po Wnikliwej analiżie takiego stanu i eliminacji nieprawidłowości, Wydatek może być
żrealizoWany,

osoby uprawnione do kontroli iautoryzowania dokumentóW

Każdy dokument księ8owy powinien być zweryfikowany i sprawdzony przez wyznaczone
osoby pod wz8lędem merytorycznym, formalno-rachunkowym ikwalifikacji do wydatku
strukturalnego,

Ponadto każdy dokument powinien być opisany W sposób umoźliwiająry rozliczenie
realizowanego zadania z8odnie ż zawańą umoWą.

Rodzaie dokumentóW i sposób ich opisywania

Dokumentem potwierdzającym poniesienie wydatku w ramach Projektu może być:

- faktura VAT

- faktura kory8ująca

- rachunek

- umowa zlecenie lub umowa o dżieto wraz z rachunkiem

- polecenie księ8owania

sprawdzenie dowodu księgowego pod Wz8lędem merytorycżnym polega na ustaleniu
rzetelności danych żawartych W dowodzie, a takźe sprawdzeniu celowości, gospodarności

i le8alności operacji dokonanych W oparciU o dowód.

sprawdzenia dowodu przez złożenie podpisu na nim dokonuje osoba, która faktycznie

dokonała sprawdzenia wykonania Uslu8i lub zakupu. Jeżeli dowód księgowy zawiera blędy
merytorycżne , osoba kontrolująca zwraca go do Wymiany, uzupełnienia lub poprawienia,



, osoba odpowiedzialna merytorycznie opisuje dokument księgowy,, Potwierdzam Wykonanie

prac (zakup)żgodnie z umoWą ...........'

sprawdżenie dowodu k§ię8owego pod Wżględem formalno-rachunkowym pole8a na

stwierdzeniu, że Wystawiony on zostal W sposób technicżnie prawidłowy, żawiera Wszystkie

cechy prawidłowego dokumentu, a dane licżbowe W nim Wykażane nie zawierają błędóW

arWmetycznych.

Przechowywanie dokumentóW

Wszystkie oryginały dokumentóW związane z realizacją zadania przechowywane 5ą

W siedzibie Gminne8o ośrodka Pomocy społecznej W Kolacżkowie.

Plan kont d|a budżetu Gminy Kołaczkowo

133 - Rachunek budźetu

223 - Rozliczenie WydatkóW budżetowych

224 - Rozrachunki budżetu

240 - Pozostałe rozrachunki

901- Dochody budżetu

902 - Wydatki budźetu

961- Wynik Wykonania budżetu

962 - Wynik na pozostałych operacjach

Budżet Projektu realizowanyjest W klasyfika.ii budźetowej :

Dział 8s3-,,Pozostałe zadania w żakresie polityki spoleczneil'

Rozdzial 85395- Pożostała działalność

Kodem liczbowym (ożnaczeniem zadania) iest liczba ,, 55 ''.
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Teresa Wos.zak


