
zarządzenie Nr 106/2016

Wóita Gminy Kołaczkowo

z dnia o2.L2.20t5 r ,

W sprawie: powolańia Komisii Przetartowej do pżeprowadżania postępowań o udżiel€nie
zamóWi€ń publicżnych

Na podstawie art. 19 ust, 1j2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamóWień publicznych

zarządzam co następuje:

§1

Powoluję stałą Komisję Przetargową do przeprowadzania postępowań o udzielenie zamóWień

- publicznych o Wańoścj do kwot określonych W art, 11 ust, 8 oraz powyżej tych kwot okreśIonych W'v 
art. 4 ust 8 ustawy Pzp (Dz.u.z2o75l,poz.2764 że zm )W następującym składżie:

llona olakowśka - prżewodniaząay

Mlrosława Woźniak -żastępca przewod niczącego

Monika Jazia _ sekretarż

olga Pietrżvkowska

PrżemysłaW zieliński

- azłonek

- cżłonek

§2

szcze8óiowe zadania komisji zostały określone W Re8ulaminie Komisji Przetartowej stanowiącym
żatącżnik nr 1do niniejszego zarządzenia.

§3

zarządzenie Wchodzi W życie z dniem podpisanla, lednocześnie traci moc Zarządzenie Nr 56/2015
z dnia 15,12,2015 r.

,WóJT
l"lono.],t

Tereśa wovcjk



załącznik nr 1

do zarządżenia N. 106/2016

ż daia 0?.!2.2.076l,

Regulamin Komisji Przetargowej



l. DEF|NloE

1. ltekroĆjest mowa W postanowieniach Regulaminu oi

a. ,,Kielowniku zamawiającego" - należy przez to rozumieć luzupełnio zdmawiojacy]

lub osobę dzialającą na podstawie upoważnienia Iuzupełnia zamawiąjąćy], uprawnioną

do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamóWienia Publiczne8o;

b. ,,Komisji" - naleźy przez to rozumieć Komisję Przetargową powołaną zBodnie

z postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu;

c. ,,Regulaminie" - neleży przez to roźumieć niniej§zy Re8ulamin;

d, ,,slwz' - należy przez to rozumieć specńkację lstotnych WarunkóW zamóWienia

lub inny przekazywani Wykonawcom dokument, W którym Zamawiający określa zasady

i werunki udzielenia zamówienia;

e. ,,ustawie" - należy przez to rozumieĆ ustawę z dnia 29 stycznia 2oo4 r, - Prawo ZamÓWień

Publicżnych;

f. ,,UzP" - należy przez to rozumieć Urząd ZamóWień Publicznych;

g. .Wykonaw.y' , naleźy przez to rożumieć osoba fizyczną, osobę prawną albo jednostkę

or8anizacyjną nieposiadającą osoboWości praWnej, która ubiega się o udzielenie zamóWienia,

złożyła ofertę lub zawarła umowę W sprawie zamóWienia;

h. ,,zamawiaią.ym" - należy p.zez to rozumieć|nozwa zdmawiającego];

i. ,, zamówieniu" - należy prżez to rozumjeć zamóWienie publiczne, czyli umowę odplatną

zawieraną między zamawiającym a Wykonawcą, której przedmiotem są usłu8i dostawy

tub roboty budowlane, której zawarcie podlega przepisom Ustalvy.

' ll. PosTANoWlENA oGótNE

§1

]., Postanowienia Re8ulaminu mają zastosowanie do prac Komisji powotywanych

przez Kierownika Zamawiającego W celu przeprowadzenia postępowanie o udzielenie

zamówienia.

2, Postanowienia Regulaminu maja odpowiednie żastosowanie do postępowań prowadzonych

W trybie przetar8u o8raniczonego lub neBocjacji z ogłoszeniem W celu zawarcia umowy

ramoWej.

3, czynności W toku procedury udzielenia ZamÓWienia dokonywane 5ą ż zachowaniem

Wewnętrznych re8ulacjj zamawiające8o, W tym m.in. W zakresie obiegu dokumentów,

składania Wnio5kóW, WeWnętrznych uzgodnień.

4, W zakresie nieure8ulowanych W niniejszym Regulaminie, zastosowanie mają przepisy

Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujące udzielanie zamóWnień,



5. Posługiwanje się niniejsżym Retulaminem nie zwalnia członkóW Komisji

z odpowiedzialnościza przeprowadzenie postępowania zgodnie z przepisami prawa,

b)

c)

d) pozostają z Wykonanca W takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzjć

uzasadnione Wątpliwości, co do beżstro n ności tych osób,

e) zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem

o udzielenie zamóWjenia, pżestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi

gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione W celu osiątnięcia korzYści majątkowych,

obowiązkiem członkóW Komisjijest złożenie niezwłocznie po zapoznaniu się z ośwadczeniami lub

dokumentami ztożonymi przez WykonawcóW pisemnych ośWiadczeń o zaistnieniu lub braku

istnienja okolicznoŚci, o których mowa W ust. 1. ośWiadczenie Winno zostać złożone także

W terminie późniejszym, jeżeli okolicżności, o których mowa W ust. 1 ujawniają się W toku prac

Komisji. ośWiadczenia dołącza 5ię do protokołu postępowanaa o udzielenie zamóWienia,

Przewodniczący KomisjiWyłącza zjej prac czlonka, który:

lll. SKŁAD KoMlsJl

Kierownik Zamawiająceto wskazuje Przewodniczace8o Komisji ijej sekretarza spośród członkóW

Komisji,

1. cżłonkami Komisji nie mogą być osoby, które:

a) ubie8ają 5ię o udzielenie ZamóWienia będącego prżedmiotem postępowania,

pozostają W związku malżeńskim, W stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa W linii

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocżnej do drugieto stopnia,

lub są związane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcą, jego zastępcą

prawnym lub członkami organÓW zarządzających lub organÓW nadzorczych Wykonawców

ubiegających się o udzielenie zamówienia,

prżed upływem 3lat od dnia Wszcżęcia postepowania o udzielenie zamÓWienia pozostawały

W stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub były członkami organóW zarżądzających

lub organów nadzorczych WykonaWcóW ubiegających 5ię o udzielenie ZamóWienia,

2.

3,

a) złożyt oświadczenie o zaistnieniu którejkolwiek z okoliczności, o których mowa W ust, 1,

b) nie złożył ośWiadczenia W terminie Wyznaczonym przez Przewodniczącego Komisji,

c) złożył ośWiadcżenie niezgodne z prawdą - W takim przypadku Wyłączenie następuje

z chWilą uzyskania Wiadomości W5kaźujących na niepraWdżiwość oświadczenia,

d) żłożył zgodnie z prawda oświadczenie o braku okoliczności, o których mowa W ust, 1, jeżeli

po złożeniu oŚwiadczenia okolicznoŚci takie zaistniały.

4. lnformację o Wyłączeniu członka Komisji, Przewodniczący Komisji przekazuje Kierownikowi

zamawiające8o, który podejmuje decyzje o odwołaniu członka ze skladu Komisji

i ewentua]nym powolaniu i ewentualne8o Wyłączenia dokonuje bezpośrednio

KieroWnikoWi zamaWiająceto, który podejmuje

2

decvzje o odwolaniu członka



ze składu Komisji j ewentualnym powołaniu W.ie8o miejsce noweto cżłonka Komisji.

NoWy członek Komisji sklada ośWiadczenie, o którym mowa W ust. 2 W najkrótszym

moŻliWym terminie.

5, Wobec Przewodniczącego Komisji czynności odebrania ośWiadczenia i ewentua!nego

Wyłączenja dokonuje bezpośrednio Kierownik zamawiające8o, podejmując decyzje

o je8o odwołaniu ipowołaniu W jeBo miejsce nowe8o Przewodniczącego Komisji.

§3

],. czynności Komisji, jeżeli zostaly dokonane z udziałem czlonka podlegające8o Wytączeniu,

powtarza 5ię, chyba, że postępowanie powinno zostać unieważnione, Zasadę tę stosuje się

odpowiednio do sytuacji, W której cżłonek Komisjizostanie Wylączony z powodu nie złożenia

ośWiadczenia, o którym mowa W § 2 ust,2, albo złożenia ośWiadczenia niezgodneto

z prawdą,

2. Nie poMarża się czynności otwarcia ofert oraz czynności faktycżnych niewpływających
na Wynik postępowania.

§4

odwołanie członka Komisji może nastąpjć, jeżeli:

a) z przycżyn obiektywnych nie może on Wykonywać swoich obowiązkóW,

b) nieobecność cżłonka Komis.ii na posiedżeniu Komisji nie żostanie usprawiedliwiona W trybie

Wskazanvm W §8 ust.4,

c) cztonek Komisji nie Wykonuje nalożonych na niego obowiązkóW lub obowiązkóW

Wynikających z przepisóW prawa, postanowień Regulaminu oraz decyzji Przewodnicźącego

Komisji, innych niż obecność na posiedzeniach Komisji,

lV. UDzlAŁ BlEGŁYCH l lNNYCH osóB
W PRACACH KoMlsJl

§1

1, Jeżeli dokonanie oeeny ofeń lub innych czynności W postępowaniu wyma8a Wiadomości

specjalnych, Przewodniczący Komisji sktada Kierownikowi zamawiajace8o umotywowany

wnioseko poWołanie bieglych (rzeczoznaWcóW),

2, Wniosek powinien Wskazywać osobę biegłego oraż przewidywaną Wysokość jego

Wynagrodzenia Wraz ze źródłem finansowania. Do Wniosku powinien zostać załacżony projekt

umowy z bie8łym.

§2

1. Decyzję o powołaniu bie8łego podejmuje Kierownik zamawiająceto,

2, Po podpisaniu umowy i żobowiązania do zachowania poufności, ale przed przystąpieniem

do Wykonania jakichkolwiek czynności, biegły składa ośWiadczenie, o którym mowa

W §3 ust,2. Pruewodniczący Komis.ii nie dopuszcza do Wykonania czynności prżez bie8łego,

W stosunku do któreto znajdżie którakolwiek ż okoliczności, o których mowa W §3 ust. 1.

3



3, Bie8ły przedstawia opinie na piśmie W terminie określonym W umowie, a na zaproszenie

Pnewodniczące8o Komisji bierże udział W posiedzeniach Komisji ż głosem doradczym

i udziela dodatkoWVch Wyjaśnień.

v. PRAWA l oBoWlAzKl czŁoNKóW KoMlsJl

1, członkowie Komisji będący pracownikami Zamawiającego Wykonują swoje obowiazki związane

z t]działem W pracach KomisjiW ramach obowiązkóW służbowych,

2, obowiązkiem przełożone8o cżłonka Komisji jest umożliwienie członkowi Komisji udziału

W pracach Komisji,

3, członek Komisji jest zobowiązany, najwcześniej jak to jest moż|iwe, powiadomić

Przewodniczączego komisji o swojej nieobecności na posiedzeniu Komisji, podając przycżyny

nieobecności.

4. Decyzję W sprawie usprawiedtiwienia nieobecności członka Komisji na posiedżeniu podejmuje

Przewodnicżący komisji. Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecności Przewodniczacego Komisji

podejmuje kieroWnik zamaWiająceBo.

§2

1, członkowie Komisji Wykonują powierzone im czynności W dobrej Wierze z zachowaniem

najwyżsżej staranności, kierując się Wyłącznie prżepisami prawa/ swoją Wiedzą

i doświadczeniem.

2. Do obowiazkow czlonkóW Komisji należy W szczególności:

a) udział W posiedzeniach Komisji,

b) wykonywanie jnnych czynności związanych z pracami Komisji, zBodnie

z poleceniami Przewodniczącego Komisji,

§3

członkom komisji nie wolno ujawniać jakichkolwiek informacji żwiązanych ź przebiegiem prac

Komisji, W tym W szczególności informacjizwiązanych z:

a) liczbą złożonych ofeń-do daty składania ofert,

b) przebie8iem badania, oceny i poróWnania treścizłożonych ofert,

§4

członek Komisji ma prawo iobowiazek uczestnictwa We Wszystkich pracach Komisji oraz prawo

Wglądu We Wszystkie dokumenty związane z pracą Komisji,

§1
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1,

2.

1,

a)

§5

Przewodniczący Komisji kierujejej prącami. Dojego obowiążków nóleżyw szczególności:

odebranie ośWiadczeń czlonkóW Komisji, o kórych mowa W §3 ust.2 oraz poinformowanie

Kierownika zamawiającego o okolicznościach, o których mowa W §3 ust, 3 albo W §3 ust, 5,

WyżnaczanieterminÓW posiedzeń Komisji,

podział między czlonkóW Komisji prac podejmowanych w trybie roboczyń,

nadzorowanie prawidloweto prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie

zamóWienia,

e) informowanie Kjerownika zamawiającego o prob]emach zwjązanych z pracami Komisji

W toku postępowania o udżielenie zamówienia,

nadzór nad terminowym i prawidłowym dokonywaniem czynności W postepowaniu

o udzielenie zamówienia.

Do obowiazkóW sekretarza Komisji należy m. in.:

b)

c)

d)

a)

b)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

8)

proWadzenie dokumentacji po5tępowania W spraWie udzielenia zamÓWienia,

orBanizowanie W uz8odnieniu z Przewodniczącym Komisji, posiedzeń Komisji,

Vl. czYNNoścl W TRAKClE PosTEPoWANlA

§1

obowiązkiem Przewodniczącego Komisji jest takie prowadzenie postępowania, które umożliwi jego

zakończenie W moźliwie najkrótsżym, dopusżczaInym przez przepisy prawa terminie,

§2

Po rożpoczeciu posteDoWania,sekretarż Komisii m, in,;

Wydaje lub wysyla zainteresowanym Wykonawcom slwz"

powadzi rejestr WykonawcóW, którzy pobrali slwz,

przyjmuje i rejestruje zapytania WykonawcóW odnośnie tresci slwz lub innych dokumentóW i

niezwłocznie przekazuje informację o ich Wpłynięciu Przewodniczącemu Komisji,

przyjmuje i rejestruje ofeńy,

przekazuje Wyjaśnienia lub informacje o zmianach w slWZ Wszystkim Wykonawcom, którry

pobrali 1ub otrzymali slWZ,

sporządza protokół zebrania WykonawcóW, jeżeli zostało ono zwołane,

sporządża protokoły z posiedzeń Komisji,
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h) jeŻeli W posiedzeniach Komisji uczestniczy obserwator Wyznaczony przez Prezesa

UZP - informuje obserwatora o terminach posiedzeń Komisji.

2, Do obowiazkóW PrzewodnicżacePo (omisii W toku Dostepowania naleźv m, in.i

a) zapewnienie, źeby otwarcie ofert zlożonych przez WykonawcóW nastapiło W ustalonym

miejscu iterminie,

b) sprawdzenie, czy ofeńy zostały źłożone z8odnie z Wymotami oraz czy nie doszło do ich

przedwczesne8o otwarcia,

c) zapewnienie, żeby oferty zlożone po wyznaczonym terminie:

- nie zostaly otworzone,

- Wykonawcy, którzy złożyti takie ofeńy, zosta|i poinformowani o tym, że ich ofeńy

nie zostałY otworzone,

- zostały zwrócone Wykonawcom bez otwierania po upływie terminu na Wniesienie protestu,

d) o8łoszenje kwoty, jaką Zamawiający zamierża przeznaczyć na sfinansowanie Zamówienia

- bezpośrednio przed otwarciem ofert,

e) otwarcie ofeń,

f) Wykonywanie innych czynności, które nie zostały na mocy prżepisóW prawa |ub niniejsźego

Regulaminu zastrzeżone do kompetencji Komisji lub Kierowniak zamawiającego,

g) przekazywanie do Właściwe.i komórki organizacyjnej, jeżeti zachodzi taka potrzeba, poręczeń i

8warancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, Weksli, czekóW oraz inneto rodzaju

dokumentów skladanych przez WykonawcóW jako Wadium oraż informowanie tej komórki

o konieczności dokonania zwrotu Wadium WykonaWcom.

§3

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadża dalsze cżynności W toku Postępowania, zgodnie

z prżepjsamiprawa,

§4

oferty złożone po Wyznaczonym terminie składania ofert zwraca się oferentom bez otwierania,

§5

ofertv niepodlegające zwróceniu otwiera się sporządzając zestawienje tych ofert,

§6

1, Komisja podejmuje decyżję zwykłą Większością głosóW W obecności co najmniej polowy

czlonkóW W tym W obecności Przewodniczącego/ z zastrżeżeniem §2-4,

2, Jeżeli na posiedzeniu Komisji nie ma Wymaganego kworum, posiedzenie odracza 5ię,
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3. Jeżeli W trakcie 8losowania zapadnie róWna liczba głosóW, decyduje głos Prżewodniczącego,

Vll. czYNNoścl zWlAzANE z BADANlEM l ocENA oFERT

§1

Komisja dokonuje poprawek oczywistych omyłek pisarskich oraz ońylek rachunkowych W obliczeniu

ceny W treści żtożonych ofert, zawiadamiając o tym Wszystkich WykonawcóW biorących udział

W postepowaniu, sekretarz Komisji sporządża zestawienie poprawek dokonanych przez Komisję

w treściofert.

§2

W dalszej kolejności Komisja dokonuje oceny oferty złożonych W terminie pod Wz8lędem

Wypełnienia WarunkÓW formalnych,

§3

Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena Wypełnienia przez uczestnikóW po5tępow6nie WarunkóW

określonych W slWz.

§4

1, Komisja może zwrócić się do tJczestnikóW postępowania ż żądaniem złożenia Wyjaśnień

odnośnie treści złożonych ofert.

2. Jeżeli nieuzupełnienie dokumentóW skutkowałoby unieważnieniem postępowania

zamawiający Wzywa WykonawcóW którzy w Wyznaczonym terminie nie złożyli dokumentóW

potwierdzających spełnienje WarunkóW udzialu W postępowaniu, do uzupełniania tych

dokumentóW W określonym terminie.

§5

1, Po dokonaniu czynności, o których mowa W § 1- 4, Komisja może m,in, skierować

do Kierownika Zamawiającego Wnioski o:

a) Wykluczenie określonych podmiotóW z postępowania,

b) odrzucenie określonych ofeń,

c) unieważnienie postępoWania.

2, o podjęciu decyzji, o której mowa W ust. 1 pkt. a, Zamawiający zawiadamia

zainteresowanego Wykonawcę. lnformacja powinna zawieraĆ uzasadnienie faktycżne

iprawne,

3, o podjęciu decyzji, o której mowa w ust. 1 pkt. b lub pkt. c, Zamawiający żawiadamia

Wszystkich WykonawcóW biorących udzial w postępowaniu, lnformacja powinna

zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne

§6

1. ,leżeli nie zajdą okoliczności uzasadniające unieważnienie postępowania, Komisja proponuje

WVbór najkorzystniejszej ofeńy na podstawie postępowania. Komisja proponuje Wybór

najkorzystniejszej oferty na podstaWie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez członkóW

Komisji.



2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofeń członkowie Komisji zapoznają się z opinią

bieBłe8o, jeżeIi został on powolany,

3, lndywidualna ocena ofeń odbywa się Wylącznie na podstawie kryterióW oceny ofert,

określonych dla danego Postępowania.

4. leżelijest to uza§adnione przyjętymi kryteriami oceny ofert można odstąpić od indywidualnej

oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporządza jedynie pisemne uzasadnienie Wyboru

oferty najkorzystniejszej,

§7

1. Komisja przedstawia Kierownikowi propozycję Wyboru ofeńy najkorzystniejszej,

2. reże|i Kierownik Zamawiającego żatwierdzi propozycję Komisji, Przewodniczący Komisji

przedstawia mu do podpisania projektyWyma8anych zawiadomień i o8ło§zeń.

§8

1. Kierownik Zamawia.iącego stw;erdza nieważność czynności Komisji podjętych ż naruszeniem

przepisÓW praWa.

2, Na polecenie Kierownika zamawiającego, Komisja powtarza un;eważnjoną czynnośĆ,

Vlll. oDWoŁANlA

§9

1, o Wniesieniu odwołania Przewodniczący Komisji informuje nieżWłocznie Kierownika

Zamawiającego, Przewodniczący Komisji przedstawia Kierownikowi Zamawiającego

rekomendację Komisji PrzetarBowej odnośnie stanowiska Zamawiające8o przedmiocie

Wniesioneto odWolania.

2. Kierownik zamawiającego podejmuje decyzję odnośnie stanowiska zamawiająceto

W przedmiocie Wniesione8o odwolania oraz Wskazuje osoby reprezentujące zamawiającego

W postępowaniu przed zespołem arbitróW, W tym Przewodniczącego Komisji lub jego

zastępcę.

§10

1. o Wynikach postępowania odwoławczego Przewodniczący Komjsji informuje niezwłocznie

Kierownika zamawiającego przesyłając mu jednoczeŚnie istotne dokumenty ZW!ązane

z postępowaniem odwoławcżym, W tym kopię orzeczenja zespołu arbitrÓW. Wraz

z informacją Komisja przedstawia Kierownikowi zamawiającego propozycję sposobu

Wykonanja orzecżenia arbitrÓW,

2, Jeżeli jest to W opinii Komisji uzasadnione, Wraz z informacją, o której mowa W ust, 1,

Prżewodniczący Komisji przedstawia Kierownikowi zamawiającego rekomendację odnośnie

wniesienia skargi na Wyrok żespotu arbitróW,

3. Kjerownik Zamawia]'ącego podejmuje decyzję W prżedmiocie Wniesienia skargi oraz, jeżeli

zostanie podjęta decyzja o jej Wniesienju, Wskazuje osoby reprezentujące zamawiającego

W postępowaniu przed sądem,
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1.

ż,

1.

Jeżeli skar8ę Wniesie druga strona postępowania odwoławczego, Kierownik Zamawiające8o

na Wniosek Przewodniczącego Komisji Wskażuje osoby reprezentujące Zamawiającego

W postępowaniu przed sądem.

(omisja końcży prace związane z udzieleniem daneBo Zamówienia z dniem podpisania

umowy W sprawie ZamÓWienia lub z dniem podjęcia przez Kierownika Zamawiają,ego

decyżji o unieważnieniU postępowania.

Po zakończeniu prac (omisji jej PrzewodniczącY przekazuje dokumentację postępowania

do Właściwej komórki organizacyjnej W celu jej przechowania ztodnie z przepisami plawa,

x. PosTANoWlENlA KoŃcoWE

Niniejszy Regulamin WchodziW życie z dniem podjęcia

.WóJT

- [Jerł
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