Zarzadzenie Nr 135/2014
Wojta Gminy Kotaczkowo

z dnia 26 sierpnia 2014 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania

dotacji z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 9, art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 594 z pdzniejszymi
zmianami), art.9 ust. 1i 2, art. 12, art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tekst jednolity Dz. U. z 2012 roku,
poz. 406 z pdiniejszymi zmianami) oraz art. 126, art. 131, art. 218 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 roku, poz. 885
z péZniejszymi zmianami) zarzadza sig, co nastgpuje:
§1
1. Ustala sie zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
i celowych z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatgcznikiem
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wprowadza sie druk ,Rozliczenie dotacji podmiotowej przyznanej z budietu gminy
sporzadzone przez samorzadowa iNStytucie KUItUIY .....ooovvvreevieeiiiiis i za .. ... rok”
zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zarzgdzenia,
§2
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
o finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury oraz
Skarbnikowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 135/2014
Woajta Gminy Kotaczkowo

z dnia 26 sierpnia 2014 rok

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu

Gminy Kofaczkowo dla samorzadowych instytucji kultury.

I. Postepowanie o udzielenie dotacji podmiotowej i celowej.
1. Samorzadowe instytucje kultury Gminy Kotaczkowo prowadzg dziatalnos¢ w oparciu
0 powszechnie obowigzujace przepisy prawa oraz statuty nadane przez Organizatora.
2. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji obowigzana jest do
przedtozenia, w terminach i w zakresie okreslonym kazdorazowo przez Organizatora:
a) programu dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy,
b) projektu planu finansowego z wyszczegolnieniem:

- spodziewanych przychodow wtasnych z podziatem na Zrodta ich uzyskania,

- planowanych kosztow dziatalnosci biezacej,

- planu remontdw,

- planu zadan i zakupow inwestycyjnych,

- kwoty dotacji, o jakg ubiega sie instytucja.
3. Wysokosc dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona zostaje
w oparciu o zfozone projekty planow po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.
W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budietowej Radzie Gminy
Kotaczkowo Wajt przekazuje instytucji kultury niezbedne informacje do opracowania
projektu jej planu finansowego.
4. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowe] instytucji kultury okreséla Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok, zgodnie z art. 28 ust.3 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2012, poz. 406).
W terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty budzetowej Wéjt Gminy przekazuje instytucji

kultury informacje o ostatecznej wysokosci dotacji z budzetu gminy.



5. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan dziatalnosci
instytucji kultury zatwierdzony przez kierownika (dyrektora) jednostki z zachowaniem
wysokosci dotacji Organizatora.

6. Korekty planéw finansowych mogg by¢ dokonane przez dyrektora samorzadowej instytucji
kultury, jesli nie zmieniajg wysokosci dotacji z budzetu gminy.

7. Korekta zadan i zakupow inwestycyjnych oraz remontow finansowanych z dotacji, moze
nastapic¢ na uzasadniony wniosek dyrektora instytucji kultury za zgodg Wéjta Gminy.

8. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ sie o dodatkowe érodki finansowe
z budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:

a) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

b) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci wymagajgcych zwiekszenia planowanej dotacji na
dany rok (zdarzenie losowe).

9. W przypadku sytuacji okreslone] w pkt 8 samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy:

a) opis zadania finansowego na dodatkowg dotacje wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci
i celowosci;

b) koszt catkowity realizacji zadania wraz z harmonogramem realizacji poszczegolnych
dziatan z wyszczegdlnieniem ptatnosci;

c) mozliwosci sfinansowania czesci zadania wiasnymi srodkami, wynikajgcymi z wczesniej
przeprowadzonej analizy finansowej;

d) wysokosc niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

10. Decyzje o przyznaniu dodatkowych srodkow podejmuje kazdorazowo Waojt Gminy.

Il. Przekazywanie dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzgdowej instytucji
kultury

1. Dotacja podmiotowa przekazywana jest na rachunek bankowy samorzgdowej instytucji

kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ustalonej dla tej instytucji w budzecie organizatora

w terminie do 15 dnia kazdego miesigca.

2. W okresach zwiekszonego tempa wykonania zadan (objetych dotacja) instytucji kultury

powodujacego wzrost jej wydatkow - na uzasadniony wniosek Dyrektora -organizator moze

zwiekszy¢ miesieczng kwote dotacji. Przekazanie dotacji w zwiekszonej wysokosci spowoduje



zmniejszenie miesiecznych kwot dotacji przypadajgcych do przekazania instytucji kultury
w okresie pozostajacym do konca roku budzetowego.

3, Srodki finansowe zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na realizacje
inwestycji i zakupéw inwestycyjnych przekazywane bedg w terminie okreslonym w umowie.
4. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do:

a) petnej realizacji zadan statutowych;

b) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami budzetowymi
7 zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow;

¢) stosowania powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa;

d) sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Ill. Zasady rozliczania dotacji

1. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest rozliczy¢ dotacje podmiotowg z budzetu
gminy wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik do niniejszych zasad rozliczania w terminie do
dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym udzielono dotacji podmiotowe].
Dotacje celowg nalezy rozliczy¢ w terminie okreslonym w zawartej umowie.

2. Dla czedci dotacji niewykorzystane] zgodnie z wyznaczonym przez organizatora terminem
oraz dla czeéci dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranej
w nadmiernej wysokosci stosuje sig zapisy art. 2511 art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych ( Dz.U, z 2013 roku, poz. 885 z péZn. zm.).

3. Informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za | pofrocze oraz sprawozdanie
roczne z wykonania planu finansowego samorzgdowe instytucje kultury sktadajg do Wodijta
Gminy w terminach okreélonych w art.265 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz.885 z pézn.zm.).

4.Organizator ma prawo kontroli wydatkéw srodkéw finansowych samorzadowej instytucji
kultury.

5. Za prawidtowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanej samorzadowe]j instytucji
kultury odpowiedzialny jest dyrektor jednostki otrzymujacej dotacje, ktory sktada rozliczenie

z wykorzystane]j dotacji podmiotowej i celowe].



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 135/2014
Wojta Gminy Kotaczkowo

z dnia 26 sierpnia 2014 r.

Rozliczenie dotacji podmiotowej przyznanej z budzetu gminy sporzadzone przez

l. Wysokos¢ przekazanej przez Gmine Kotaczkowo dotacji podmiotowe]: ...
Il. Wysokosé wykorzystanej dotacji podmiotowe]: i
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